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職   稱 編號 工作項目

總執行

總 護 持 1210

1220

1260

1280

職   稱 代號 負責人 組  別 工作項目

組別 編號 組長 小組

法會流程、內容確認

司儀介紹法會流程內涵文稿

文宣/採訪 法訊文稿、海報製作,文宣電子檔製作,在佛學網站法訊登錄,媒體聯絡

攝影 法會全程錄影照相

展售區 聯繫廠商設置展售區,及各中心義賣區

義工 義工招募;  建立專業義工分組傳承制度

醫療 緊急醫療物品及護理; 後送醫院方案規劃

財務 核實財務收支及帳目

大壇城修法區 壇城規劃, 喇嘛修法區、休息室

法座區 法王仁波切法座、鈴杵法器及休息區

八供區 八供區設置,薈供品上供及退場整理包裝工作

三小壇城 三小壇城設置,及退場整理包裝工作

供品 供品採買和製作

供燈區 供養箱設立及管理. 供燈登記,統計,資料列印,點燈作業, 及收款

外接待 聯繫上師及喇嘛,獻哈達;壇城加持動線引導及紀念品發放

內接待 接待上師及出家眾安座,服務及用餐;侍者、護法金剛、天女

儀軌/資料 儀軌法本發送及收回作業

場地 場地規劃, 打掃及復原作業; 場內動線及緊急疏散路線規劃

資材 資材盤點,資材需求規劃匯整,及資材採購供應.

視聽 視聽佈線,燈光及音效控制,

交通 交通動線規劃;停車區規劃及交通引導作業

機動後勤 機動人力、車輛支援總務組不時之需

餐飲組 餐廳動線引導規劃, 茶水飲料提供

環保 餐飲環保作業及場地清潔

姓  名

竹節佛學會

   25•直貢巴紀念法會   工作項目說明

總務組 1280 周訓善  0932-025286

行政中心

壇城組

服務組 1260 簡淑君 0919-099025

執行秘書

王信發 0919-540553

周訓善  0932-025286

1220 楊宜蓁 0928-262138

1210

副總護持

王信發  0919-540553

楊宜蓁  0928-262138

簡淑君  0919-099025


